ANDREA VALDERAS MONTENEGRO
Como colaboradora poseo una buena actitud a la hora de efectuar labores, con la simpatia
de mantener un buen clima laboral y mi cualidad es tener disposicion con las cual enfrento
los desafios para satisfacer las necesidades de la institucion.
OBJETIVOS
Generar una mejora continua permanente para desarrollar un buen ambiente laboral con el

fin de poder instaurar proyectos y planificaciones que permitan crecer tanto a la institucion
como a mi persona.

APTITUDES

Poseo la aptitud de ser conciliador y tolerante en situaciones adversas o complejas, también
ser convincente al momento de plantear una idea y ser perseverante en la persecucion de
un objetivo. Capacidad de liderar equipos de trabajo de forma eficaz.

COMPETENCIAS

Mis competencias adquiridas son: trabajo en equipo, liderazgo, organizacién, alta
capacidad de analisis, comunicacién interpersonal. Habilidades técnicas y de software.
Ademas, poseo los siguientes conocimientos técnicos adicionales:

Conocimientos sobre Eficiencia Energética, dado que poseo perfil de Gestor Institucional
en el Ministerio de Energia Vigente.

Nivel Avanzado en Chilecompra Vigente.
Office Avanzado
Nivel de inglés Intermedio
ANTECEDENTES ACADEMICOS
Licenciatura en Ciencias de la Administracion, Universidad Arturo Prat, Titulada.

Ingeniera de Ejecucion en Administracion de Empresas, Universidad Arturo
Prat, Titulada.

Técnico en Administracién de Empresas Financieras, Institucion Guillermo
Subercaseaux.

DIPLOMADOS Y CURSOS

Curso Estrategia y Gestidbn Operacional, Pontificia Universidad Catdlica de
Chile.

Curso de Control de Gestion, Grad Consultores.
Curso de gestor Energético, Ministerio de Energia.

Curso Gestion de Proyectos para el Sector Publico.



Construccion Herramientas Atencion De Clientes, Magenta.

Curso Gestion de Bodegas y Control de Inventarios, Pontificia Universidad
Catodlica de Chile.

Bienes de Uso, Deloitte Servicios de Capacitacion Limitada.

Redisefio de Procesos Bravo Consultoria Limitada.

Diplomado en Compras y Contrataciones Publicas, en El Instituto Nacional de
Capacitaciéon Inceduc y la Universidad Sek Acreditado por Chilecompra.

Técnico en Programador de Computadores, “Liceo Comercial Nufioa”.

ANTECEDENTES LABORALES

Septiembre
2006 a la
fecha

Mayo 1995 —
Enero 2002

COMISION PARA EL MERCADO FINANCIERO

Actualmente me desempefio como analista del Departamento de
Servicio Generales e Infraestructura unidad Alameda, encargada de
la generacion de las bases de licitacion, gestion de contratos, gestion
de fondos fijos, gestibn de servicios basicos ambas sedes, Gestor
Energético Institucional, entre otras laborares propias del
departamento.

También he realizado gestiones de adquisiciones a través del portal
Mercado Publico y ejecutando proyectos asignados del plan anual de
compras de la institucion. Regulado por la ley de compras 19.886., y
su reglamento. Estas labores requieren de constantes reuniones de
negociacién con proveedores. Control de pago de facturas, planillas,
y actualizaciones diarias.

Realizaciones de informes para organismos externos Caigg (Circular
16 Ministerio de Hacienda).

Procesos de organizacion dentro del Departamento de Compras.

Recepcion, devolucion, custodia y control de las Boletas de Garantia
de Seriedad de la Oferta y Fiel Cumplimiento de Contrato
provenientes de Licitaciones Publicas.

SERVICIO DE IMPUESTOS INTERNOS

Encargada de la Secretaria del Departamento de Operaciones de
Avaluaciones, ubicado en la Subdireccion de Avaluaciones del
Servicio de Impuestos Internos, la cual administra todas las
dependencias ubicadas en regiones, respecto de los bienes



raices y del impuesto territorial. Manejo de Bases de Datos de
todos los roles del pais, coordinacion de reuniones con Directores
Regionales y labores administrativas relacionados con procesos
automatizados.

Mayo — Diciembre GELLONA AUTOS Y CIA LTDA.

1994
Encargada de realizar a labores relacionadas a la Gerencia de
Administracion y Finanzas, coordinacion de reuniones vy
presentaciones.
1993 - 1994 COCESA INGENIERIA Y CONSTRUCCION

Responsable de controlar los cobros de las empresas contratistas
gue prestadoras de servicios, revision de facturas y materiales.

ANTECEDENTES PERSONALES

Fecha de nacimiento: 22/06/1974

Rut: 12.686162-1

Nacionalidad: chilena

Direccion: Pedro NUfiez Fernandez 1641. Casa 24. Condominio Il. Los
Ciruelos. Comuna de Puente Alto.

Teléfono: 988670184

Mail contacto: Andrea.valderas74@gmail.com



