
 
ALEJANDRA CARVAJAL MELLADO  

13.198.092-2 
La Florida acarvajalmellado@hotmail.com 

+56963031171 
 

Contador Auditor, con más de 20 años de experiencia profesional en empresas de servicios, consultoras, 
inmobiliaria, productiva y comercializadora.  

Antecedentes Laborales 

Octubre 2023- Pimares SpA , empresa importadora y comercializadora de muebles 

Jefe de Contabilidad  

• Elaborar y analizar estados financieros 
• Supervisa labores de tesorería como flujo de caja, factoring, pronto pago, pagos nacionales y comex 
• Supervisar procesos contables 
• Supervisar facturación 
• Preparación impuestos  
 

Abril 2020 – Septiembre 2023 Independiente en empresa de la familia 

Administré la empresa de mi padre, ampliando mercado y aumentando ventas. Implementando carrito de compras, 
ventas on line, manejo de RRSS. 

Abril 2018 – Marzo 2020- Comercial Atocha Ltda. (Family Office) Empresa rubro productiva de menor escala y 
comercializadora de papel tissue 

Contador General 

A cargo de la Administración y Contabilidad de 2 sociedades; responsable de los procesos de costos, activos fijos 
e inventarios, emisión de estados financieros. Preparar y declarar impuestos mensuales y anuales, administración 
de recurso humano. 

Las principales tareas realizadas: 

• Optimización de herramientas de sistema ERP Softland, módulos producción, inventario, proveedores, 
facturación. 
• Rectificatorias ante SII 
• Emisión de estados financieros mensuales y anuales 
• Control de pagos proveedores; Pagos extranjero (Swift) . Pershing 
• Importaciones 
• RRHH 
Logros: Poner al día 5 años de patentes atrasadas, uso de módulos Softland 



Diciembre 2017 – Marzo 2018 Asesorías e Inversiones Coñaripe SpA., empresa consultora 

Me desempeñe en forma freelance, participando en un proyecto de Auditoría anual a empresa cliente de consultora. 

Octubre 2015 – Marzo 2017 GMP SpA, empresa de servicios contables. 

Subgerente de Contabilidad 

A cargo del proceso contable de las distintas empresas del grupo y cartera de clientes, la organización y distribución 
de tareas, confección de impuestos mensuales, anuales, DDJJ, liquidaciones de sueldo, pago imposiciones, 
facturación, emisión de libros, informes de cierre, EEFF, análisis, cobranzas, entre otras. 

Principal logro: actualizar contabilidad atrasada de 33 sociedades para el cierre de año. 

Octubre 2011- Febrero 2015; Parque industrial Enea empresa inmobiliaria, dedicada urbanización y venta de 
terrenos.  

Jefe de Administración, Finanzas y Control. 

• Presentación de EEFF mensuales. 
• Confecciona presupuesto anual y controla desviaciones. 
• Gestiona, coordina los registros contables y estados financieros de la empresa. 
• Generar informes mensuales a Directorio. 
• Coordina sistema SSL. 
• Confecciona bases de licitaciones. 
• Administración de Seguros. 
• Administración de subcontratación. 
 

Principal logro: orden y cumplimiento de protocolo y procedimientos exigidos por matriz Enersis. 

 

Febrero 2005 –Septiembre 2011; Aguas Nuevas S.A. 

Matriz del rubro sanitario del grupo Marubenni, administradora de tres sanitarias distribuidas a lo largo de Chile. 

Analista de Activo Fijo 2009-2011 

• A cargo de control de activo fijo de 2 empresas del grupo 
• Realización inventario 
• Contabilización y corrección de imputaciones de activo fijo  
• Contabilización y el control de proyectos de plantas de tratamientos 

Tesorero corporativo 2005 - 2009 

• Consolida y contribuye a formar el área de tesorería. 
• Implementa banca electrónica para el grupo. 
• Participa, planifica y gestiona política de inversiones. 
• Realiza flujo de caja, conciliaciones bancarias, entre otras operaciones de tesorería. 
• Contabilizaciones del área. 
• Auditor Iso. 
• Emisión de Informes 
  



 

Julio 1998 – Enero 2005; Casagrande Motori S.A. Empresa del rubro metalmecánico y rectificadora de motores 

Febrero 2000- febrero 2005 Asistente de gerente de finanzas 

• Labores de tesorería como pagos de proveedores y cobranzas 
• Control cheques a fecha 
• Conciliación bancaria 
 

Julio 1998 – Enero 2000; Analista contable 

 • Responsable de análisis de cuentas 
• Preparación de impuestos mensuales y anuales 
 

Antecedentes Académicos 

Magister :2014-2015 UNIVERSIDAD DEL DESARROLLO, Facultad de Economía y Negocios, MAGISTER EN 
FINANZAS APLICADAS. 

Diplomado : 2011, UNIVERSIDAD DE CHILE, Facultad de Administración y Negocios, DIPLOMADO EN 
ADMINISTRACIÓN FINANCIERA. 

Enseñanza Superior :   

1998  -  2004, UNIVERSIDAD IBEROAMERICANA DE CIENCIAS YTECNOLOGÍA, Facultad de    
Economía, Titulada CONTADOR AUDITOR. 

      1996- ICEL, titulada SECRETARIA EJECUTIVA EN COMPUTACION 

         1994- 1995, UNIVERSIDAD  DIEGO PORTALES, Facultad de Economía, CONTADOR AUDITOR. 

 

 Enseñanza Media : 1989-1992 COLEGIO SANTA MARIA DE LOS ANGELES, Santiago. 

Nivel Computacional : Manejo de ERP FIN700, ERP Softland, Manager 

Excel intermedio, Sap; nivel de supervisión, Manejo de Iconstruye, Manejo SHARE POINT y PB basico 

Capacitaciones 

AÑO 2013 : Análisis de IFRS; curso realizado en Management Group. 

Ley de Subcontratación , curso realizado por Unidad de Capacitación y Competencias Laborales, PDUC. 

Curso Gestión por Objetivos, Unidad de Capacitación y Competencias Laborales, Haygroup Chile. 

AÑO 2009 :Curso de Inglés básico, en Wall Street Institute. 

Curso de Excel Intermedio y Avanzado, Universidad de Chile. 


