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b Virginia del Carmen Lobo

Poseo excelentes habilidades de comunicacién, captacion de clientes y

— Agente inmobiliario persuasivo y con buenas aptitudes de comunicacion.
Desarrollo relaciones sélidas con los clientes y los asesoro de manera efectiva.
a3 preparacion de contratos.
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CONTACTO FORMACION
m San Francisco 242 8320000 Inicio: 2012 - Final: 2015. TSU Administracion de Empresas
Santiago Chile Instituto Universitario de Tecnologia Dr. Cristobal
3 +56 975350291 IDIOMA E INFORMATICA
viginialobo@gmail.com
HISTORIAL LABORAL
APTITUDES Corredor de propiedades 02/2022 - Actual
Solar&Galvez SPA - Santiago de Chile, RM
« Resolucion de problemas « Asesoramiento personalizado para la compra, venta y alquiler de

« Puntualidad y responsabilidad propiedades.

. Empatia y comunicacion « Coordinacion de visitas y presentacion de propiedades a clientes.

« Asesoramiento personalizado al cliente durante todo el proceso de alquiler,

« Autogestion
venta y posventa.

« Orientacion al cliente . )
- Elaboracion de contratos de compraventa y arrendamiento.

« Conocimiento del mercado ., . .. . .
inmobiliario « Gestionde tramites legales y administrativos relacionados con la

’ compraventa.
« Atencion al cliente . . . . e
« Gestion de la publicidad y promocion de inmuebles en medios digitales.
« Preparacion de la documentacion a presentar en el registro de la propiedad.

« Intermediacion entre compradores y vendedores hasta el cierre del
acuerdo.

Asistente administrativoy ventas 03/2020 - 01/2022
TIERRA DE NADIE - Santiago de Chile, RM

« Atencion telefonica y resolucion de consultas de clientes.
« Control y seguimiento de inventario y suministros de oficina.

« Organizacion de documentos fisicos y digitales para su facil acceso y
actualizacion.

« Gestion de cobros y pagos, y conciliacion bancaria.

« Controly archivo de documentos y expedientes administrativos.

« Controly gestion de compras y stock de materiales y suministros.
« Elaboraciény seguimiento de presupuestos y planes de negocio.

« Realizacion de tareas administrativas generales.


mailto:viginialobo@gmail.com

Los Vifiedos Minimarket - Chile (PART-TIME) 03/2020 - 08/2022

Brindar atencion al cliente de manera directay personalizada, direccionando
sus solicitudes

Gestionar manejo de efectivo, ingresos y egresos
Apertura y cierre de cajas y supervision de personal
Coordinar recepcion de mercaderia deproveedores

Controlar y realizar inventarios y disponibilidad de los stocks de la empresa,
Brindar atencion personalizada a los clientes, asesoria y servicio call center
de acuerdo a sus necesidades

Gestionar procesos administrativos de ventas (facturacion, cobranza,
cuadre de caja)

Cumplir con el registro oportuno de los reportes de ventas como su gestion

Canalizar efectivamente las quejas y devolucion de mercancia de los
clientes

Controlar el proceso de inventario y reposicionde stock de la mercancia de
laempresa

Asistente Administrativo RRHH 02/2015 - 02/2018
Hotel Venetur MéridaS.A - Venezuela

Coordinar, supervisar y controlar métodos, procedimientos de la nomina
Supervisar procedimientos de reclutamiento y seleccion del personal

Asegurar registro de informacion del personal en el sistema operativo de
nominay organismos externos de control

Revisar y aprobar contratos, finiquitos y otras acciones del personal
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Stumate a las nuevas oportunidades

CERTIFICADO

Santiago de Chile, 2 deenerode 2024
El Instituto Nacional de Capacitacion y Desarrollo

Otorga el presente certificado a:

VIRGINIA DEL CARMEN LOBO LOBO

RUT: 26948783-6

Por haber APROBADO satisfactoriamente el curso modalidad on-line Sincrono de CORREDOR DE
PROPIEDADES Mencion Estudio de Titulo de Bienes Raices dictado por nuestra Institucion
Duracion: 30 horas Académicas

' Registro Nacional de
Corredares de
' Propiedades

R N.C. P 1123- 0067
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Directpr General documento escanee el codigo QR
Codigo de Verificacion: v9CgXcjUM
El Instituto Nacional de Capacitacion y Desarrollo SpA (OTEC) esta Registrado bajo el RUT: 77.134.441-0
Empresa Reconocida por SENCE bajo RESOLUCION EXENTA N° 0442
Certificada en la Norma NCh 2728:2015 Bajo el No. de Registro NCH 1168/01
Direccion: Agustinas 814, Of, 508, Santiago - Chile. email: global@capacitatehoy.cl
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